高雄市政府教育局及所屬學校專業輔導人員
外勤雜費及交通費報支方式                                     
一、高雄市政府教育局及所屬學校專業輔導人員（以下簡稱專業輔導人員）因執行專業服務須離開所屬分區駐點學校或員額配置學校時，得覈實報支往返服務路程所需外勤雜費及交通費。
二、外勤雜費及交通費之請領，由專業輔導人員檢具相關表件（如附件），向所屬分區駐點學校或員額配置學校申請核章後，繳回高雄市學生輔導諮商中心（以下簡稱本中心）進行請領撥付。
三、欲依據教育部國民及學前教育署補助高級中等以下學校及直轄市與縣(市)政府置專業輔導人員實施要點第六點、第八點、第十二點修正規定申請交通費者，由專業輔導人員檢具相關表件（如附件），向所屬分區駐點學校或員額配置學校以及本中心申請核章後，繳回所屬分區駐點學校或員額配置學校進行請領撥付。

四、往返服務路程，係指專業輔導人員由所屬分區駐點學校或員額配置學校至服務學校或地點之往返路程距離，並以必經之順路計算之。
五、執行學生個別諮商／晤談、團體／班級輔導、家庭訪視、家長或教師諮詢、個案研討／轉介會議、外展服務、安心服務、輔導方案或個別／團體督導等性質之專業服務工作，須離開所屬分區駐點學校或員額配置學校時，得報支交通費及雜費；其報支基準如下：
（一）「分區駐點學校或員額配置學校」距離「服務學校／地點」未達30公里（即往返服務路程未達60公里）：
1、交通費：每案次每日報支金額覈實報支，惟不得超過600元。
         (1)計算方式一：自用機車每公里二元、汽車每公里三元。。
  (2)計算方式二：往返服務路程搭乘之大眾運輸工具票價加總。
2、雜費：半日可報支50元，全日100元。
（二）「分區駐點學校或員額配置學校」距離「服務學校／地點」30公里以上，未達60公里（即往返服務路程60公里以上，未達120公里）：
1、交通費：比照前款第一目規定辦理。
2、雜費：半日可報支90元，全日180元。
工作時數未達4小時，其雜費以半日核支；超過4小時而未達8小時，以全日核支。
(三) 若服務距離超過超過60公里以上，則依「國內出差旅費報支要點」辦理。
外勤雜費及交通費報支簡表
	執行專業服務

	          報支項目
單趟距離
	交通費
	外勤雜費

	服務學校/地點距離
所屬機關未達30公里
（往返服務路程未達60公里）
	每案次每日報支金額覈實報支，惟不得超過600元。
(1) 計算方式一：自用機車每公里二元、汽車每公里
             三元
(2)計算方式二：往返服務路程搭乘之大眾運輸工具（如：公車、捷運、火車）票價加總。
	半日：50元
全日：100元

	服務學校/地點距離
所屬機關30公里以上，未達60公里（即往返服務路程60公里以上，未達120公里）
	
	半日：90元
全日：180元
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