高雄市學諮中心敘獎案簽呈參考範本
(此為word檔，請用公文系統處理)
                                                                              檔    號：
                                                                              保存年限：
簽  於 國中教育科(學生輔導諮商中心)                       日期：00年00月00日

主旨：有關辦理本市00年度「000000000000000研習或工作坊」相關人員敘獎乙案，
      簽請鑒核。

說明：
一、依據本中心00年00月00日簽准之「000000000000000研習或工作坊計畫」辦理(如
[bookmark: _GoBack]    附件1)。→ 如果是單一個數字，前面不要加0
二、旨揭研習係為提升00000000000(實施計畫目的整合寫出)，已於00年00月00日
    假00國中辦理完畢，計畫詳如附件2。
三、為獎勵績效、慰勞工作人員辛勞、樹立楷模並激發榮譽心與責任感，擬請同意依高雄市立各級學校及幼兒園教職員工獎懲標準補充規定第四條第一款、高雄市政府及所屬各機關公務人員平時獎懲標準表之規定辦理敘獎。敘獎建議名冊及額度詳如附件3。

擬辦：奉核後，依說明三辦理，並函知相關單位及人員依權責賡續辦理敘獎事宜。





會辦單位：人事室
	第一層決行

	承辦單位                 會辦單位                     決行

	



