
高雄市學生輔導諮商中心

專業輔導人員/教師  執行學生輔導業務通知單

	通知
日期
	      年      月       日

	執行人員
姓名
	                 
	□教師

□心理師

□社工師
	執行人員所屬學校
	

	服務提供
學校或地點
	
	執行
項目
	□行政業務
□專業服務(        位／團／班／場)

	行政

業務
	□出席本市各級機關單位召開之會議(名稱：            )

□代表本局或本中心至外縣市出席活動(名稱：          )

□協助本中心或分區駐點行政業務推展(含值班)

□其他行政業務：              
	執行時間
	     年     月    日

□上午

□下午

□整天

	專業

服務
	□個案服務（個案案號：          ）
	執行時間
	    年    月    日起開始服務，直至結案。

	
	□團體輔導
	
	    年    月    日至

    年    月    日，

共    次

	
	□個案研討會

□支援危機事件（□班輔、□團體、□安心講座）

□其他輔導業務：               
	
	    年    月    日，
    ：    起

	中心業務
承辦人
簽章
	電話：
	中心主任

簽章
	


	執行人員所屬學校核章欄

	執行人員簽章
	處室主管簽章
	人事室主任簽章
	校長簽章

	
	
	
	


說明：
一、本通知單以執行案件為單位，每件1張，由本中心以文書交換或郵寄方式予執行人員（每新增1件或服務時間延長時，本中心將開立新通知單）。
  二、執行人員於服務前持本通知單向所屬學校辦理請假手續，倘所屬學校已導入並使用「全國共享版機關內部差勤電子表單系統」（即WebITR系統）者，請逕行檢附本通知單掃描檔作為請假佐證資料（「執行人員所屬學校核章欄」得免再予核章）。又執行人員視個案及學校輔導需求，所需服務時間不定，爰未標註確切個案服務時間。
三、預計服務時間因故取消（如會議改期、個案請假等）時，執行人員須留在所屬學校。倘於給假時間內提前結束服務，執行人員應返回所屬學校上班，確實遵守相關差勤規定。
109.09.21修訂








